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KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERTANAHAN DAN TATA RUANG
(KUNDHA NITI MANDALA SARTA TATA SASANA)
KOTA YOGYAKARTA
NOMOR : 188 / 3170
TENTANG

PENETAPAN PEMBANTU PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN,

PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN (PPTK), PEMBANTU PEJABAT PELAKSANA
TEKNIS KEGIATAN, PETUGAS PENDUKUNG ADMINISTRASI UMUM DAN KEUANGAN

KEGIATAN DAN PEJABAT PENGADAAN BARANG DAN JASA

PADA DINAS PERTANAHAN DAN TATA RUANG

(KUNDHA NITI MANDALA SARTA TATA SASANA) KOTA YOGYAKARTA

TAHUN 2023

KEPALA DINAS PERTANAHAN DAN TATA RUANG KOTA YOGYAKARTA

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

(KUNDHA NITI MANDALA SARTA TATA SASANA)

a. bahwa untuk kelancaran pelaksanaan program/kegiatan di Dinas
Pertanahan dan Tata Ruang (Kundha Niti Mandala Sarta Tata Sasana)
Kota Yogyakarta Tahun 2023 dipandang perlu untuk dibuatkan
Penetapan Pembantu Pejabat Pembuat Komitmen, Pejabat Pelaksana
Teknis Kegiatan, Pembantu Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan,
Pendukung Administrasi Umum dan Keuangan Kegiatan serta Pejabat
Pengadaan Barang dan Jasa;

b. bahwa untuk melaksanakan maksud butir a tersebut di atas maka
perlu ditetapkan dengan Keputusan Kepala (Kundha Niti Mandala
Sarta Tata Sasana) Kota Yogyakarta;

1. Undang Undang Nomor 8 Tahun 2015 tentang tentang Perubahan
Kedua atas UU 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah:;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan
Keuangan Daerah;

3. Peraturan Presiden Republik indonesia Nomor 12 Tahun 2021 tentang
Perubahan Atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang / Jasa Pemerintah;

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang
Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah;

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERTANAHAN DAN TATA RUANG
(KUNDHA NITI MANDALA SARTA TATA SASANA) KOTA
YOGYAKARTA TENTANG PENETAPAN PEMBANTU PEJABAT
PEMBUAT KOMITMEN, PEJABAT PELAKSANAN TEKNIS KEGIATAN,
PEMBANTU  PEJABAT PELAKSANAN TEKNIS KEGIATAN,
PENDUKUNG ADMINISTRASI UMUM DAN KEUANGAN KEGIATAN,
DAN PEJABAT PENGADAAN BARANG DAN JASA PADA DINAS
PERTANAHAN DAN TATA RUANG (KUNDHA NITI MANDALA SARTA
TATA SASANA) KOTA YOGYAKARTA TAHUN 2023;



PERTAMA

KEDUA

Menetapkan Pembantu Pembuat Komitmen, Pejabat Pelaksana Teknis
Kegiatan, Pembantu Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan, Pendukung
Administrasi Umum dan Keuangan Kegiatan, dan Pejabat Pengadaan
Barang dan Jasa pada Dinas Pertanahan dan Tata Ruang (Kundha Niti
Mandala Sarta Tata Sasana) Kota Yogyakarta dengan susunan
personalia seperti tersebut dalam lampiran keputusan ini:

Pejabat-pejabat tersebut diktum PERTAMA mempunyai tugas sebagai
berikut :

A. Pembantu Pejabat Pembuat Komitmen

BN AN

Membantu menyusun perencanaan pengadaan;

Membantu melaksanakan konsolidasi Pengadaan Barang/Jasa:
Membantu menetapkan spesifikasi teknis/Kerangka Acuan Kerja;
Membantu menetapkan rancangan kontrak:

Membantu menetapkan Harga Perkiraan Sendiri (HPS);
Membantu menetapkan besaran uang muka yang akan
dibayarkan kepada penyedia;

Membantu mengusulkan perubahan jadwal kegiatan;

Membantu melaksanakan E-purchasing untuk nilai paling sedikit di
atas Rp.200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah);

Membantu mengendalikan kontrak:

Membantu menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen
pelaksanaan kegiatan:

. Membantu menilai Kinerja penyedia;

Membantu menetapkan tim pendukung;
Membantu menetapkan tim ahli atau tenaga ahli; dan
Membantu menetapkan surat penunjukan penyedia barang/jasa;

B. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

1
4

3.

Mengendalikan dan melaporkan perkembangan pelaksanaan
kegiatan:

Menyiapkan dokumen dalam rangka pelaksanaan anggaran atas
beban pengeluaran pelaksanaan kegiatan/sub kegiatan; dan
Menyiapkan dokumen pengadaan barang/jasa pada kegiatan/sub
kegiatan SKPD/unit SKPD sesuai ketentuan peraturan
perundang-undangan yang mengatur pengadaan barang/jasa;

C. Pembantu Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

L
2.
3.

Membantu PPTK menyiapkan tatakala dan target pelaksanaan
sub kegiatan;

Membantu PPTK dalam membuat dokumen perencanaan
kegiatan;

Membantu mengendalikan dan melaporkan perkembangan
pelaksanaan kegiatan:

Membantu menyiapkan dokumen dalam rangka pelaksanaan
anggaran atas beban pengeluaran pelaksanaan kegiatan/sub
kegiatan;

Membantu PPTK dalam monitoring dan evaluasi pelaksanaan
kegiatan;

Membantu PPTK dalam membuat laporan pelaksanaan kegiatan:
Membantu menyiapkan dokumen pengadaan barang/jasa pada
kegiatan/sub kegiatan SKPD/unit SKPD sesuai ketentuan
peraturan perundang-undangan yang mengatur pengadaan
barang/jasa; dan

Memberikan masukan/saranfinput kepada PPTK terkait
pelaksanaan kegiatan;

D. Pendukung administrasi umum dan Keuangan Kegiatan

T

2.

3.

Membantu PPTK menyiapkan tata kala dan target pelaksanaan
sub kegiatan;

Membantu PPTK menyiapkan laporan perkembangan sub
kegiatan;

Membantu PPTK menyiapkan Berita Acara Penyerahan
Keluaran/output sub kegiatan;



KETIGA

KEEMPAT

Tembusan :

9.

10.
1.

Membantu PPTK mengelola dokumen kegiatan:

Membantu memonitoring dan mengevaluasi pelaksanaan sub
kegiatan;

Membantu melaporkan perkembangan pelaksanaan sub kegiatan
kepada PA/KPA;

Membantu menyiapkan laporan kinerja pelaksanaan sub
kegiatan;

Membantu menyiapkan dokumen administrasi pembayaran
sesuai dengan persyaratan yang ditetapkan dalam ketentuan
perundang undangan;

Membantu menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen
pelaksanaan kegiatan;

Membantu menyiapkan laporan keuangan kegiatan:

Membantu kelancaran administrasi anggaran kegiatan;

12. Membantu mengelola kas kecil pada kegiatan (pemegang petty

cash);

. Pejabat Pengadaan Barang dan Jasa

1. Melaksanakan persiapan dan pelaksanaan pengadaan langsung;

2.

Melaksanakan e-purchasing yang bernilai paling banyak
Rp.200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah):

Segala biaya akibat dikeluarkannya keputusan ini dibebankan pada
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kota Yogyakarta Tahun
2023,

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Yogyakarta
Pada tanggal 21 Desember 2022

Yth. 1. Bapak Pj. Walikota Yogyakarta;
2. Inspektur Kota Yogyakarta;
3. Ka. BPKAD Kota Yogyakarta;

4. Yang bersangkutan.
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